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Nous sommes ravis et honorés que vous vous
joigniez a nous pour vos études. EM Normandie est
congue poursoutenirun corps étudiant multiculturel.
L'école a favorisé un esprit international, avec une
priorité axée sur I'expérience des étudiants. Nous
nous engageons a former et éduquer des leaders
qui feront la différence pour l'avenir. Au cceur de
notre succes se trouve notre capacité a transformer
les étudiants et a influencer votre pensée critique
et votre vision du monde. Nous vous offrirons un
enseignement enthousiaste, mais pas seulement.
Votre expérience portera également sur la
sensibilisation interculturelle, l'adaptabilité et le
développement de votre réseau dans un monde
global en constante évolution. Nous espérons que
vous profiterez de toutes les opportunités pendant
vos études a EM Normandie : découvrez nos
campus, notre région, notre culture, notre langue,
plongez dans notre vie sociale et faites partie de
notre communauté. Vous soutenir est au coeur de
notre mission au Bureau International, et nous
vous guiderons a chaque étape. Vous étes ici les
bienvenus; nous voulons que vous vous sentiez chez
vous. Nous vous souhaitons un séjour formidable
parmi nous ! Et n'oubliez pas, cela sera I'une des
meilleures expériences de votre vie !

anciens éleves

Membre du personnel

Etudiants

Etudiants internationaux

Universités partenaires

Professeurs internationaux invités




EXCELLENCE
CERTIFIEE

Triple couronne

AACSB

ACCREDITED

EQUIS

ACCREDITED

‘& AMBA

Les accréditations internationales EQUIS, AACSB et AMBA sont des gages d'excellence
incontestables sur la scene mondiale. Elles valorisent I'excellence de I'EM Normandie
sur tous les critéres d'exigence incontournables : le haut niveau académique de
son corps professoral, sa dynamique de recherche appuyée, la pertinence de ses
programmes dans un monde en constante évolution, sa forte internationalisation,
ses liens étroits avec les entreprises, la puissance de sa communauté d'étudiants
et d'Alumni ainsi que la plus-value marquée de son dispositif d'accompagnement
personnalisé. Aujourd'hui, moins de 1% des Business Schools détiennent la triple
couronne EQUIS, AACSB et AMBA dans le monde.

Labels et reconnaissances

CONFERENCE DES
@ GRANDES
ECOLES

G

[
S

LEM Normandie fait partie de la @BSIS | tym= Le label BSIS, délivré par la
Conférence des Grandes Ecoles, club IMPACT | 5 FNEGE FNEGE (Fondation Nationale pour
tres sélectif réunissant 38 Grandes e I'Enseignement de la Gestion des
Ecoles de management délivrant Entreprises) et I'EFMD (European
le grade de Master parmi les plus Foundation ~ for ~ Management
de 400 écoles de commerce et de Development), évalue I'étendue et
management frangaises. la nature de I'impact d'une Business

School sur ses environnements. Cette
labellisation couvre 7 dimensions et

Vise Bac+3, 4 ou 5, grade de Licence vient valoriser I'impact durable et
ou de Master : les formations phares responsable d'une école sur ses
de I'EM Normandie détiennent teritoires.

les gages de qualité délivrés par
la  CEFDG, instance nationale
compétente  pour  assurer a
reconnaissance par I Etat. i

Titulaire  du label Bienvenue en
France, avec trois étoiles - le plus
haut niveau de reconnaissance -
preuve de son excellence sur des
indicateurs similaires a destination des
candidats internationaux.




A QUI SE DESTINE
CE GUIDE

Vous étes un étudiant en échange venant d'une université partenaire pour une durée de
6 mois ou un an (Double Dipléme)

Vous étes un étudiant payant des frais de scolarité (étudiant recruté) qui a intégré notre
école par le service de recrutement.

Vous étes un étudiant libre ( Free mover ) qui souhaite renforcer vos compétences dans
certains de nos programmes en suivant que certains cours et en les payant.

Vous étes un étudiant d'EM qui part en expatriation dans |'un de nos campus EM.

: u? :}.4 ‘ .’ .1"“7‘“ * : %) g{l’g‘ ." +- : . us .a.vez 'i‘._
~ réussi a décrocher votre place parmi les étudiants d'EM
Normandie. Nous sommes ravis que vous ayez navigué

a !traver?s*.l'e processus d'admission, et pour garantir que

votre transition soit aussi fluide que possible, nous avons
élaboré'ce guide d'accueil complet.

= : @ ©
©¢) Etudiant en échange Etudiant recruté @E Free mover @ EM Expatriation



QU'EST-CE QUI
VOUS ATTEND'!

Connaissez-vous le niveau Bienvenue en France ? Il s'agit d'une distinction
qui garantit aux étudiants internationaux un haut niveau de qualité dans
les dispositifs d'accueil et les initiatives des établissements certifiés. Nous
faisons partie de ce niveau ! Et notre équipe se fera un plaisir de vous
accueillir.

Si vous étes étudiant en échange ou en double diplome, vous
connaissez probablement I'équipe des Affaires Internationales ! Ils ont été
a vos cdtés tout au long du processus de nomination, vous fournissant des
informations essentielles concernant votre contrat d'études, votre certificat
darrivée et vous offrant une assistance dans votre parcours d'intégration
culturelle.

Si vous avez été recruté en tant qu'étudiant international, nous
sommes convaincus que vous connaissez I'équipe de recrutement
international ! Ils ont joué un rdle déterminant en vous aidant a vous
intégrer harmonieusement a certains de nos programmes permanents.

Surtous nos campus, 'équipe du Hub est a votre service. lIs

sont la pourvous guider dans les démarches administratives
telles que l'inscription, et peuvent vous fournir des
informations sur diverses questions, notamment les
demandes de visa etdes conseils en matiére d'hébergement.
Vous pouvez demander plusieurs documents via ce service,
tels que votre carte d'étudiant, votre relevé de notes et votre
certificat de scolarité.




EXPLOREZ
LE MONDE

Nous avons plus de 200 accords avec des universités du monde entier ! Cela signifie
que nous recevons des étudiants de partout !

PLUS DE 200 UNIVERSITES
PARTENAIRES DANS 60 PAYS

Découvrez les nouveaux
partenariats en temps réel sur le
site de I'EM Normandie.
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NOTRE ANNEE
ACADEMIQUE

Lannée universitaire est divisée en deux semestres : le semestre d'automne (septembre a décembre) et le semestre de printemps (janvier a juin). Vous pouvez
trouver les dates de votre programme dans votre lettre d'acceptation.

Le systéme européen
de transfert de crédits

ECTS

La validation d'un semestre équivaut a 30 crédits ECTS, d'un an a 60 ECTS

Systéme de notation
et examens

En France, les notes sont sur une échelle de 20 points : 0 étant la note la
plus basse et 20 la note la plus élevée. La note de passage est de 10/20.

GRADE SCORE INTERPRETATION
A >18 Exceptionnel - réussi
B 16<18 Excellent - réussi
C 14<16 Bien - réussi
D 12<14 Satisfaisant - réussi
E 10<12 Moyenne - réussi
FX 7<10 Insuffisant - échoué
F <7 Faible - échoué

Types d’examen

Il en existe 3 types :

Le controle continu permet de valider les acquis tout
au long de I'année avec des évaluations réguliéres dans
chaque matiére enseignée.

Les examens finaux (ou partiels) ont lieu a la fin de
chaque semestre

Les examens de rattrapages :

si vous obtenez une note inférieure a 10/20 ou étes absents
a un partiel vous bénéficiez d'une seconde chance pour
valider la matiére concernée. Le rattrapage est un droit et
une obligation (sauf pour les étudiants signataires d'un «
Learning agreement »).

Conditions de validation

Pour valider un semestre académique

Vous devez obtenir une moyenne générale supérieure
ou égale a 10/20

Chaque matiere doit étre validée a 10/20

Enregle générale, le calcul par matiére

se fait de la maniére suivante :

40% controdle continu / 60% partiel

Al'inverse, vous ne validerez pas votre semestre
académique si:
Votre moyenne générale est inférieure a 10/20

Vous étre absent a un rattrapage (aucun
rattrapage de rattrapage n'est possible).

Al'issue de chaque semestre, une commission valide la réussite
du semestre ou liste les matieres a rattraper. Les étudiants en
sont ensuite informés. Un jury de scolarité se réunit apres
les épreuves de rattrapage pour confirmer les validations de
semestre ou non.



Assiduité

La régle est simple : les cours sont obligatoires.

Un pourcentage de d'absences par matiere est toléré sous
conditions (Cf. reglement de scolarité de votre programme).

Attention :

e |l convient d'étre vigilant @ ne pas manquer un contrdle
continu : cela peut vous valoir la note de 0/20 en cas d'absence ;
 Un taux d'absence excessif peut fortement impacter votre
réussite académique. Cela peut entrainer :

- Une interdiction de partiel (vous passerez directement
en rattrapage dont le résultat se substituera a toutes les
notes obtenues dans la matiére)

La saisine d'un Conseil de discipline.

étudiants en alternance : vous devez participer a tous les cours car
ceux-ci sont payés par votre employeur (cf. Livret d'apprentissage).
Un jury de scolarité se réunit apres les épreuves de rattrapage pour
confirmer les validations de semestre ou non.

Intégrité académique

Aucune tolérance relative aux actes de fraude académique,
dont notamment le plagiat ou la triche, ne sera acceptée. L'EM
Normandie considere ces actes contraires a I'équité et a I'éthique
dont elle est la garante.

Afin de lutter contre la fraude et de promouvoir I'intégrité
académique, I'Ecole slengage sur 3 volets :
- Linformation et la prévention ;
Le contrdle et la détection ;
Les sanctions lourdes, aprés saisine du Conseil de
discipline, pouvant aller jusqu‘a I'exclusion.




Obtention du diplome

Le diplome (Bachelor, grade Master du Programme
Grande Ecole, Master of Sciences/Mastere Spécialisé)
est délivré aux étudiants qui ont validé :

L'ensemble des crédits ECTS requis,

Les stages obligatoires,

La these ou mémoire de fin d'études a 10/20

Attention ! Pour le grade de Master du Programme
Grande Ecole, s'ajoute :
Un test danglais choisi par I'école : pour les
étudiants diplomés en 2025-2026 et au-dela le
score TOEIC officiel requis (ou équivalent) est de 785.

Indépendamment des conditions de diplomation
précisées dans les reglements de scolarité, vous
devrez, pour obtenir leur diplome, étre en régle sur
le plan administratif, et notamment avoir régler la
totalité des frais de scolarité.

Les jurys de diplomation sont planifiés en décembre
eten juillet de chaque année.

Les étudiants qui ne satisferont pas aux conditions
d'obtention du diplome se voient accordés un délai
d'un an renouvelable 1 fois soit 2 ans maximum apres
lafin des cours pour remplir lesdites conditions.

La cérémonie de diplome a généralement lieu au mois
de mars de I'année suivant l'obtention du diplome.

Des vacances
et jours fériés

Pendant votre séjour chez nous, vous pourriez avoir
des vacances en octobre, décembre, février ou avril.
Habituellement, les étudiants ont une ou deux
semaines de congé. Nous vous confirmerons les dates
lors de l'envoi du calendrier académique de votre
programme.

Induction

Chaque semestre, notre école organise des
séances d'orientation pour les étudiants locaux et
internationaux. Lors de vos premiers jours avec nous,
vous serez invité a participer a diverses activités visant
afavoriser les liens entre étudiants. De plus, nous vous
guiderons dans les démarches administratives pour
assurer une transition en douceur.

10



Confirmer mon inscription a 'EM Normandie

Vous avez requ votre lettre d'acceptation, il convient désormais de confirmer votre inscription a I'EM Normandie a une période qui vous sera

précisée ultérieurement.

En fonction de votre profil, des formalités administratives sont a compléter :

Profil étudiant

Formalités a effectuer

Documents a fournir (* obligatoire)

Période

Echanges et Double
diplémes

Inscription
administrative

o (Carte identité ou passeport*

e Photo*

e Dernier dipldme obtenu ou

attestation de réussite
(Obligatoire pour les Doubles

Dipldmes niveau Master*)

e Attestation responsabilité

civile

e Titre de séjour

o (arte européenne
d'assurance maladie

A partir de mai
(pour le semestre d'automne)

A partir de novembre
(Pour le semestre de printemps)

Inscription
administrative

Free movers

Paiement des cours choisis
a la suite d'une facturation

par le service finance
(finance@em-normandie.fr)

o Carte identité ou passeport*
e Photo*

e Demier dipldme obtenu ou
attestation de réussite

e Permis de résidence

e Assurance

A partir de mai
(pour le semestre d'automne)

A partir d'octobre
(pour le semestre de printemps)

Engagement financier (paiement
de l'acompte et signature en
ligne du contrat de scolarité)

Relevé d'identité bancaire si paiement par

prélevement automatique

Etudiants
internationaux payant
des frais de scolarité

Inscription administrative (dont
paiement de la CVEC)

o Relevé de notes du BAC *

e Dermier dipldme obtenu ou
attestation de réussite *

o Relevé de notes de la derniére
année du dernier

dipléme *

o (arte identité ou passeport *
o Attestation CVEC *

e Photo *

o Titre de séjour

L]

[ ]

Attestation responsabilité civile

Notification d‘attribution de
bourse du CROUS ou Cam
pus France

11
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LES OUTILS DIGITAUX
EM NORMANDIE

Deux outils importants a retenir :

N

P

PRIV

Lapplication WARD accessible sur
votre mobile et votre ordinateur vous
accompagne tout au long de votre
parcours académique, international,
professionnel et associatif.

Vous y trouverez notamment votre
emploi du temps, vos notes, vos
cours, les événements, les actualités
de I'école.

(g8 ANNONCES

EWY
goaueNt | SORTE
A

UpWard (accessible via WARD) vous

>

UP WARD

pédag

JESSIcA,

Marketing experiencg]

permet daccéder a différents contenus

ogiques :

Syllabus (contenu du programme)
Supports de cours, devoirs, travaux
aréaliser,

Fvaluations,

Parcours Carriére (plateforme
d'accompagnement vers la
professionnalisation)

Espace privilégié pourcommuniquer
avec a vos professeurs




«Add and drop» période '

Pendant les deux premiéres semaines du programme Course urit deleted | Course uni added Semester (FallSpring) ECTS credits
académique, le processus d'ajout et de suppression est
exclusivement disponible pour les étudiants en échange
eten double dipléme. Dans ce délai, les étudiants ont la
possibilité d'apporter des modifications a leurs cours. Ils

peuvent ajouter ou supprimer des cours en soumettant TOTALECTS
des modifications sur la deuxieme page de leur contrat Suudencs sgnatice
pédagogique. —

SENDING INSTITUTION
We canfirm that the proposed programme of study / leaming agreement is approved

International office’s signature Responsible person’s signature

Date: Date:
Stamp: Stamp:

RECEIVING INSTITUTION

We confirm that the proposed programme of study / lesming agreement is approved

Head of programme' s signature

Deate
Stamp:

Process :

! { ! l

Consultez I'offre de cours pour ~ Modifiez la deuxieme page de  Implémentez les modifications sur la Attendez les commentaires/
identifier le cours que vous votre Learning Agreement (LA)  plateforme que nous avons fournie  validation de votre coordinateur
souhaitez ajouter. et soumettez-le a votre et téléchargez le LA mis a jour. des affaires internationales
université pour signature.

Quelques informations importantes

sur la période d'ajout et de suppression :

- Il n'est pas possible de mélanger des cours de programmes différents.

- Vous pouvez prendre moins de 30 crédits (ECTS) si vous le souhaitez, le minimum pour valider le semestre pour les étudiants
en échange est de 15 crédits.

- Nous vous suggérons de confirmer le nombre de crédits que vous suivez aupres de votre université d'origine.

- Dans l'offre de cours, vous pourrez retrouver votre programme et les cours qu'il propose, noter que certains programmes
proposent des cours au choix et lire attentivement la disponibilité du nombre de cours au choix.

- Apres les deux semaines, tout changement est disponible

Il est important de souligner que le contrat d'études que vous avez soumis avant votre arrivée sert uniquement de référence.
Attention, les cours proposés peuvent subir des modifications.

Vous pouvez retrouver ici 'offre de cours de votre programme ! Lien : https://en.em-normandie.com/sites/default/files/medias/documents/
course-offer-2024-25.pdf
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LA VIE

AU CAMPUS

Clubs étudiants

les clubs étudiants apportent un dynamisme
supplémentaire aux campus de I'EM Normandie en
proposant des événements et des projets passionnants
dans tous les domaines : culturel, sportif, humanitaire,
professionnel ou tout simplement ludique. Les étudiants
en échange peuvent profiter de toutes ces activités a tout
moment tout au long du semestre, mais pour participer
aux projets, ils devront étre inscrits dans un programme
d'échange d'un an. Si vous souhaitez en savoir plus
sur ces clubs étudiants jetez un oeil a I'annuaire de
I'association cliquez ici.

Orientation/carriére

Ce département se consacre a aider les étudiants a
s'orienter eta prendre des décisions éclairées concernant
leur cheminement de carriere pendant leur séjour
a l'université et au-dela. Ce département propose
une gamme de ressources et de soutien pour aider
les étudiants a exporter des carrieres potentielles, a
développer des compétences pertinentes eta réussir leur
transition de la vie universitaire au monde professionnel.

HOEMAND,




Bien-étre

Nous avons le département Equilibre et inclusion
qui se concentre sur la promotion de la diversité, de
I'équité et de l'inclusion au sein de la communauté
universitaire. Lobjectif principal d'un tel service est
de créer un environnement dans lequel tous les

étudiants, professeurs et membres du personnel se
sentent valorisés, respectés et inclus. Ce service joue
un role crucial dans la promotion d'un environnement
universitaire inclusif et équitable, contribuant a une
expérience d'apprentissage et de travail positive pour
toutes les personnes impliquées. Email : inclusion@em-
normandie.fr

En cas de besoin,
n'hésitez pas a prendre rendez-vous

CAEN LE HAVRE PARIS
, Alice FROGER Mathieu LOUISET Marie DUTERAGE
Chargé(e)s ) . . .
- alfroger@em-normandie.fr bureau mlouiset@em-normandie.fr mduterage@em-normandie.fr
de mission
Equilibre & A22 bureau 145 Bureau 010
I(:1clusion Tél.: +33(0)2 314693 80 Tél.: +33(0)2329217 14 Tél.: +33(0)1 80523022
Mob.: +33(0)7 6326 63 21 Mob.: +33(0)7 63 67 06 32 Mob.: +33(0)7 63 6517 49
Psvcholoaues Kevin DAMAS Marion MERCIER Claire LATHIERE
y gu kdamas@em-normandie.fr marion.mercier20@em-normandie.fr clathiere@em-normandie.fr
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NOS
SIX CAMPUS'!

Nous vous invitons a cliquer sur le campus que vous avez choisi pour avoir des
informations sur la vie académique et dans la ville

DUBLIN : LE HAVRE

OXFORD
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https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-france-fr-24.pdf
https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-france-fr-24.pdf
https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-france-fr-24.pdf
https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-dubai-fr-24.pdf
https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-dublin-fr-24.pdf
https://www.em-normandie.in/sites/default/files/medias/documents/welcome-guide-oxford-fr-24.pdf
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